
OFFRE DE STAGE
Juriste en droit public à la sous-préfecture de Vienne (38)

La sous-préfecture de Vienne (Isère) recrute un stagiaire en vue de participer aux différentes
missions de la sous-préfecture de Vienne.

MISSION DE STAGE     :   

Sous le contrôle d’un cadre de la sous-préfecture, vous remplirez des missions d’analyse
juridique  et  de  rédaction  administrative  sur  des  dossiers  concrets  traités  par  la  sous-
préfecture et participerez à des missions très opérationnelles, notamment : 

 instruction des demandes de subventions déposés par les collectivités territoriales et
rédaction d’arrêtés attributifs de subventions et des courriers afférents ;

 participation  au  contrôle  des  procès-verbaux  des  élections  régionales  et
départementales et utilisation de l’application du Répertoire national des élus (RNE)
pour le suivi des mandats locaux ; 

 instruction des déclarations d’ouverture, de mutation et de translation des débits de
boisson et contrôle des récépissés délivrés par les maires ; 

 instruction des dossiers contentieux en matière d’expulsions locatives ;
 rédaction  de  note  de  synthèse,  de  courriers,  de  compte-rendus  de  réunion  et

d’arrêtés préfectoraux en fonction des actualités de la sous-préfecture. 

Vous  êtes  également  susceptible  d’accompagner  le  sous-préfet  ou  ses  collaborateurs  à
diverses réunions. 

Vous serez accompagné pour la réalisation de chacune de ces missions mais il est attendu
du stagiaire qu’il fasse preuve de polyvalence, d’adaptabilité et de dynamisme. 

PROFIL SOUHAITÉ     :   

Niveau universitaire : Master I ou II en droit public 

Savoirs être professionnels :  réactivité,  dynamisme, travail  en équipe,  rigueur,  sens de
l’organisation, capacité à devenir autonome rapidement, discrétion professionnelle. 

Savoirs et savoir-faire : bon niveau en droit public, compétences rédactionnelles, esprit de
synthèse, aisance avec les outils numériques et informatiques. 

INFORMATIONS RELATIVES AU STAGE     :  

Lieu de stage :  Sous-préfecture de  Vienne (38), à 30 minutes de Lyon en train. La sous-
préfecture se situe à moins de 5 minutes de la gare. 

Durée du stage : 3 mois à compter de juin 2021

Stage gratifié. 

Pour candidater : Les CV et lettres de motivation doivent impérativement être adressés à la
secrétaire générale de la sous-préfecture (delphine.manzoni@isere.gouv.fr) et son adjointe
(sylvie.velez@isere.gouv.fr). 
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